

JADWAL DAN PETUGAS PENYELENGGARAAN MUSYAWARAH DESA PERENCANAAN DESA TAHUN (n+1)
Hari
:

Tanggal
:


Tempat
:


	Tahapan
	Uraian Kegiatan
	Waktu (menit)
	Keterangan 

	TAHAP PERSIAPAN
	A. Persiapan pendukung:

1. Penyiapan tempat

2. Penyiapan sarana dan prasarana pendukung

3. Penyiapan media/bahan pembahasan

4. Penyusunan dan pengiriman surat undangan dan bahan pembahasan

5. Penyiapan administrasi lainnya (daftar hadir, formulir, berita acara dll)
	H-1
	Panitia Musdes

	
	B. Pendaftaran peserta:

1. Peserta mengisi daftar hadir

2. Peserta menempati tempat duduk
	30 menit
	Panitia Musdes

	TAHAP PELAKSANAAN
	A. Acara Pembukaan.
	30 menit
	Pembawa Acara

	
	B. Acara Utama:
	
	

	
	1. Sesi I:

Pemaparan Kepala Desa, meliputi:

a. Daftar pagu indikatif anggaran desa tahun (n+1).

b. Daftar Kegiatan SKPD Tahun (n+1) yang masuk ke desa.

c. Daftar Kegiatan Desa Tahun (n+1) dalam Lampiran RPJM Desa.
	30 menit
	Kepala Desa

	
	2. Sesi II:

Pembahasan Kelompok:

Mencermati daftar Kegiatan Desa Tahun (n+1) dalam RPJM Desa untuk dikaji ulang sesuai dengan pagu indikatif anggaran desa, Kegiatan SKPD yang masuk desa dan usulan masyarakat sehingga menghasilkan Pedoman RKP Desa Tahun (n+1).

Pembahasan dibagi dalam 4 kelompok. Tiap kelompok terdapat unsur BPD, Pemerintah Desa, LKD, LTD, unsur masyarakat:

a. Kelompok A, membahas rencana Kegiatan Desa bidang Pemerintahan.
b. Kelompok B, membahas rencana Kegiatan Desa bidang Pembangunan.
c. Kelompok C, membahas rencana Kegiatan Desa bidang Pembinaan Kemasyarakatan.

d. Kelompok D, membahas rencana Kegiatan Desa bidang Pemberdayaan Masyarakat.
	120 jam
	4 Kelompok

	
	3. Sesi III:

Pemaparan Hasil Pembahasan Kelompok.
	30 menit
	4 Kelompok

	
	4. Sesi IV: 

Perumusan Hasil Musyawarah Desa berupa dokumen Pedoman RKP Desa Tahun (n+1).
	30 menit
	Pimpinan Musdes
Peserta Musdes

	
	5. Sesi V: 

Penandatanganan Berita Acara Hasil Musyawarah Desa.
	5 menit
	Pimpinan Musdes

Peserta Musdes

	
	6. Sesi VI:

7. Penyerahan Berita Acara Hasil Musyawarah Desa dan dokumen Pedoman RKP Desa Tahun (n+1) dari Ketua BPD selaku Pimpinan Musyawarah Desa kepada Kepala Desa untuk dijadikan sebagai pedoman penyusunan RKP Desa Tahun (n+1).
	5 menit
	Pimpinan Musdes

Kepala Desa

	
	C. Acara Penutupan.
	
	

	TAHAP PENYELESAIAN
	Pengakhiran tugas Panitia meliputi:

1. Menggandakan dokumen Berita Acara Hasil Musyawarah Desa dan dokumen Pedoman RKP Desa Tahun (n+1) dan menyampaikan kepada Lembaga Kemasyarakatan Desa, Lembaga Tingkat Desa dan Kecamatan serta memasang pada media informasi di desa.

2. Mengumpulkan dan menyimpan hardcopy dan softcopy dokumen yang berkaitan dengan Musyawarah Desa.

3. Menyusun Laporan Pelaksanaan Tugas Panitia dan menyampaikan kepada Ketua BPD.
	H+1
	Panitia Musdes



PANITIA MUSYAWARAH DESA …….


KECAMATAN ……





KETUA PANITIA














_________________





Menyetujui,


KETUA BPD











_________________
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