3. Buku Ekspedisi

TANGGAL
MO, TANGGAL DAN HAL & ISI SINGHAT TUJUAN KET
URUT PENGIRIMAN NOMOR SURAT SURAT
SURAT
1 2 3 4 A 4]
Mengetahui ey Tl Bulan Tahun
Ketua BPFD..... Sekretaria BPD.. ...

Cara Pengisian :
Kolom 1 diisi dengan nomor secara berurut sesuai dengan surat yang dikirim
Kolom 2 diisi dengan tanggal pengiriman surat
Kolom 3 diisi dengan tanggal dan nomor surat yang dikirim
Kolom 4 diisi dengan hal dan isi singkat surat yvang dikirim
Kolom 5 diisi dengan instansi vang dituju
Kolom 6 diisi dengan penjelasan atau catatan lain jika ada




